ZARZADZENIE NR 25/2019
Wéjta Gminy Dabrowice
z dnia 25 lutego 2019 r.

w sprawie okreslenia procedury udostepniania informacji publicznej w Urze¢dzie Gminy
w Dabrowicach i jednostkach organizacyjnych Gminy Dabrowice

oraz wysokosci oplat zwigzanych z udost¢pnianiem informacji publicznej.

Na podstawie art. 30 wust. 1 wustawy 2z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 2z pdzn. zm.),
w zwigzku z art. 4 ust.1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z2018 r. poz. 1330 z poézn. zm.), zarzadzam
co nastepuje:
§1
1. Wprowadza si¢ ,Procedur¢ udostepniania informacji publicznej” stanowigca
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Wysokos¢ optat za nosniki, na ktorych nastepuje udostepnianie informacji publiczne;j
na wniosek okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Dabrowice, kierownikom referatow oraz pracownikom samodzielnych stanowisk pracy
w Urzedzie Gminy w Dagbrowicach.
§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 125/2015 Woéjta Gminy Dabrowice z dnia 3 grudnia 2015 r.
w sprawie okre$lenia procedury udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy

w Dabrowicach i jednostkach organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Wdjta Gminy Dgbrowice nr 25/2019
z dnia 25 lutego 2019 r.

Procedura udostepniania informacji publicznej
§1
1. Udostepnianie informacji publicznej nastgpuje poprzez:
1) oglaszanie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;
3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostepnych.
2. Informacja publiczna, ktdra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publiczne;
jest udostepniana na wniosek.
3. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze mie¢ forme ustng, pisemng
lub elektroniczna.
4. Przykladowy wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej okresla zatgcznik
nr 1 do niniejszej Procedury.
§2
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Dabrowice, kierownicy referatow oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy w Dabrowicach odpowiadaja
za realizacje zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej
oraz z niniejszej Procedury, a w szczegdlnosci:
1) dokonuja kwalifikacji informacji publicznej i okreslaja sposéb jej udostepnienia,
a w przypadkach, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 3 wyznaczajg miejsce i termin
wytozenia lub wywieszenia informacji publicznej;
2) zapewniaja prawidlowa organizacj¢  udostepniania  informacji = publicznej
oraz terminowos$¢ zatatwiania wnioskdw o udostepnienie informacji publiczne;.
§3
Wnhnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskOw o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym w Urzedzie Gminy
w Dabrowicach, badz odpowiednio w rejestrach wilasciwych dla kazdej jednostki

organizacyjnej.



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Wéjta Gminy Dgbrowice nr 25/2019
z dnia 25 lutego 2019 1.

Wysoko$é oplat za udostepnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym

we wniosku sposobem udostepnienia

§1

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowiazany
do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w formeg
wskazang we wniosku, podmiot ten pobiera od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

§2

1. Wysokos$¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktorych informacja publiczna jest
udostepniana w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:

1) koszt kserokopii wydruku oraz koszt skanu (w przypadku koniecznosci
uprzedniego  skopiowania dokumentu w zwigzku z przygotowaniem
do zeskanowania):

— czarno-biatego w formacie A4 — 0,25 zl/za strong,

— czarno-bialego w formacie A3 — 0,50 zl/za strone,

2) zapis na ptycie CD-ROM/DVD wraz z nosnikiem — 3,00 zl/szt.

3) zapis na nos$niku USB wraz z nos$nikiem — 20,00 zl/szt.

2. W przypadku, gdy wysoko$¢ ww. oplat w sposéb oczywisty nie pokrywa
rzeczywistych kosztow udostepnienia informacji publicznej (np. koniecznosé
wykorzystania do tworzenia kopii urzadzen, ktérymi nie dysponuje Urzad Gminy
w Dabrowicach itp.), optate ustala si¢ w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

3. Whnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztéw zwigzanych ze sposobem
udostepnienia lub przeksztalcenia informacji publiczne; gdy koszty te wynosza
co najmniej 2,50 zi.

§3

4. Optaty wnoszone sg do kasy Urzedu Gminy w Dabrowicach za pokwitowaniem
lub na rachunek bankowy Bank Spotdzielczy Krosniewice, Oddzial Dabrowice
64 9023 0006 0130 0101 2000 0350.



Zatqcznik nr 1 do Zatqeznika nr 1 do Zarzqdzenia Wjta
Gminy Dgbrowice nr 25/2019 z dnia 25 lutego 2019 1.
Miejscowos¢ Data

Wojt Gminy Dgbrowice
ul. Nowy Rynek 17

) 99-352 Dgbrowice
WNIOSKODAWCA
1. Imie 2. Nazwisko

3. Nazwa firmy

lub

ADRES WNIOSKODAWCY (SIEDZIBY FIRMY)

1. Miejscowosé 2. Kod pocztowy 3. Ulica

4. Nr domu 5. Nr lokalu 6. Nr telefonu 7. E-mail

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
(Forma wniosku jest dowolna. Niniejszy formularz ma charakter pomocniczy.)
Na podstawie art. 2 ust.1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(t. j. Dz. U. 22018 r. poz. 1330 z p6zn. zm.), zwracam si¢ z wnioskiem o udostgpnienie
informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ (wlasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem)
D Dostep do przegladania w urzgdzie [:] Kserokopia [:] Wydruk
D Pliki komputerowe przestane za pomoca poczty elektronicznej

D Pliki komputerowe na ptycie CD D Pliki komputerowe na nosniku USB

SPOSOB UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ (wlasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem)

D Przesta¢ informacje pocztg elektroniczng na adres: |

B Przestaé informacje poczta na adres: |

D Odbidr osobiscie przez wnioskodawce

/podpis wnioskodawcy/

" W celu uzyskania odpowiedzi na wniosek o dostep do informacji publicznej nie sa wymagane dane osobowe
wnioskodawcy. Konieczne natomiast sg dane kontaktowe, np. adres e-mail, na ktéry zostanie przeslana odpowiedz. Dane
osobowe wymagane sa w przypadku, kiedy organ wydaje decyzj¢ administracyjng o odmowie udostepnienia informacji
publicznej lub umorzeniu postgpowania. Jesli wnioskodawca na etapie zlozenia wniosku nie poda danych osobowych,
to w przypadku koniecznosci wydania decyzji administracyjnej, bedzie proszony o ich uzupetnienie pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.



